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10 [ ] INFORMES
Este asunto documental hace referencia a las actividades administrativas correspondientes a los ingresos y egresos
de los elementos de consumo de la Seccional SENA. Teniendo en cuenta lo descrito en el Decreto 2521 de 1950,
Articulo 148 donde indica que toda sociedad anénima hara en libro de inventarios y balances una descripcion exacta
y completa de todos sus bienes, muebles e inmuebles. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se
realiza una seleccion cuantitativa del 10% del total de la produccion documental anual, la parte cualitativa de la
10 02 O Informes Diarios de Almacén 10 X muestra corresponderd a los informes elaborados en el mes de noviembre. La demas informacién se elimina
atendiendo el procedimiento establecido en la introduccién, la muestra seleccionada se conserva en su soporte
original.
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